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NEN TANG CONG NGHE TUYEN DUNG THONG MINH
Ung vién MAI XUAN QUANG | Ngubdn tuyendung.topcv.vn

MAI XUAN QUANG

MUC TIEU NGHE NGHIEP

- Ngan Han: Hoc hai, trau doi thém cac ky nang vé nhan su:
- Dai Han: Tré thanh Maneger dé xay dung déi ngli nhan su nong cét, uu tu. Dem lai loi
nhuan cao cho cong ty.

KINH NGHIEM LAM VIEC

NHAN SU KHU VUC  // 09/2023 - Nay
Céng Ty Chuyén Phat Nhanh Thuan Phong

- Tham gia tiép nhan cac nhu cau tuyén dung clia cac phong ban trong Cong ty (Tuyén
mMai va tuyén thay thé), thuc hién lén ké hoach tuyén dung

- Tim kiém ung vién; Bang tuyén dung; Loc CV; Phong van/Sao van dau vao; Gui mail thu
mai - két qua,..

- Tiép nhan nhan su: Tao van tay; Cap trang thiét bj, Ban giao nhan vién mdai cho cac bd
phan,..

- Thuc hién cong tac chdm cong va kiém soat cong cho CNV

- Theo ddi thur viéc cua CNV va cho CNV lam danh gia thur viéc dung han

- Ho trg giai dap cac thu tuc lién quan dén Luong, BHXH, BHYT

- Tiép nhan nhan vién mai: Tao van tay; Cap trang thiét bj, Ban giao nhan vién mdsi cho
cac bd phan,..

- Tham gia thuc hién cac nhiém vu clia cong tac quan tri nhan su gdm: theo doi dién bién
nhan sy, lam hgp dong thu viéc, ...

- Luu trlr cac ho so, tai liéu lién quan dén viéc thuc hién cac thu tuc, chinh sach nhan su
- Thuc hién mét sé yéu cau khac cua quan ly truc tiép.

NHAN VIEN KINH DOANH // 6/2021 - 5/2022

CONG TY TAI CHiINH TNHH MOT THANH VIEN SHINHAN FINANCE

- Gi¢i thiéu, tu van san phdm, giai dap cac van dé thac mac clia khach hang qua dién
thoai va email.

- Téi uu hoa landing page, website va page ndi dung.

- Thuc hién chién dich email marketing, quang cao trén Facebook va Youtube.

- Viét bao cdo hang thang, quy, ndm va trinh bay két qua chién dich cho Leader

- Thuc hién nghién cuu thi trusng vé nhiing mat hang da ban dudc; tim hiéu khung hanh vi
khach hang dé su dung trong chién lugc tiép theo.

- Lam bao cao doanh thu hang tuan, thang, nam.

- Tung ducc tién cu vj tri Leader Sale.

HOC VAN

DAIHOCHALONG // 08/2019 - 10/2022

Quan Tri Nha Hang

HOAT PONG

TINH NGUYEN VIEN  // 10/2020 - 2/2021



Nhom sinh vién tinh nguyén

Tap hop cac mon qua va phan phat téi ngusi vo gia cu.
- Chia sé, déng vién ho vuct qua giai doan kho khan, giup ho cé nhiing suy nghi lac quan.
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