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Tân Ấp - Phúc Xá - Ba Đình- Hà Nội

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP ABOUT ME
-Làm việc trong môi trường chuyên nghiệp

-Có tinh thần trách nhiệm cao trong công việc, luôn không ngừng học hỏi để hoàn thiện bản thân và hoàn thành tốt

công việc được giao

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC EXPERIENCE
Đến Tháng 12

/2023

02/2023

BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG - BỘ VHTT VÀ DU LICH
-Chuyên Viên Phòng Kế Hoạch

-Phối hợp với đơn vị tư vấn lập dự toán Tổng mức đầu tư, dự toán CB đầu tư, dự toán thi công

các dự án vốn Bộ VHTT

-Phối hợp với các phòng ban, đơn vị có liên quan lập hồ sơ trình Lãnh đạo Bộ phê duyệt dự án

-Phối hợp với Giám đốc dự án rà soát hồ sơ quản lý chất lượng thi công tại các dự án để làm

thanh toán

tháng
01/2023

02/2022

CÔNG TY CPĐTXD VÀ TM HƯNG THỊNH PHÁT
- Cán Bộ Phòng Kinh Tế Kế Hoạch

-Lập hồ sơ dự thầu, hồ sơ pháp lý thi công các dự án

-Đàm phán thương thảo với tổ đội, nhà thầu phụ, đơn vị cung cấp vật tư và cho thuê máy móc

thiết bị thi công để ký hợp đồng.

-Hướng dẫn BCHCT và thầu phụ lập hồ sơ thanh toán, quyết toán

-Phối hợp với TVGS và BQL giải quyết các vấn đề phát sinh trong quá trình thi công

-Theo dõi khối lượng thanh toán quyết toán nhà thầu phụ và các tổ đội thi công

- Các dự án tham gia : Dự án Dream City - Hưng Yên

Trụ sở UBND huyện Mộc Lỵ - Mộc Châu.

tháng
01/2022

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)

CHUYÊN VIÊN QA/QC/QS



10/2019 - Chuyên Viên - Ban Quản Lý Các Dự Án PT Nhà

-Hướng dẫn các đơn vị trực thuộc công ty lập hồ sơ thanh quyết toán , hồ sơ nghiệm thu bàn

giao đưa vào sử dụng với các dự án HACC1 làm CĐT

-Phối hợp với TVGS hoàn thiện hồ sơ trình các cơ quan chuyên môn nghiệm thu dự án đưa vào

sử dụng.

-Các dự án đã tham gia: Dự án nhà ở kết hợp dịch vụ thương mại Times Tower 2.6 Lê Văn Lương

Chung cư cao tầng No3T5 thuộc khu Ngoại Giao Đoàn

Dự án Hạ tầng khu đô thị Cao Xanh Hà Khánh B

09/2019

01/2016

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên - Phòng Kinh Tế Thị Trường

-Tham gia lập hồ sơ dự thầu ;

-Tính toán khối lượng từ bản vẽ thiết kế, lập hồ sơ chào giá thi công

-Tìm kiếm nhà thầu phụ và nhà thầu cung cấp vật tư , máy móc thiết bị
-Soạn thảo hợp đồng giao khoán với các nhà thầu phụ...vv

-Lập hồ sơ pháp lý cho dự án

-Kiểm soát khối lượng và hồ sơ thanh toán của thầu phụ,thanh toán quyết toán nội bộ .

-Theo dõi thanh quyết toán với CĐT

-Các dự án đã thanh gia: Tổ hợp văn phòng và khách sạn Phương Đông - Kim Mã

Tòa nhà Beriver 390 Nguyễn văn Cừ
Trường Tiểu học Phú Diễn A, Trường Mầm non Phú Diễn

Nhà Tạm giam tạm gữ công an Tỉnh Thái Nguyên

10/2015

05/2014

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên - Ban Quyết Toán

- Báo cáo ,Theo dõi sản lượng thực hiện của các đơn vị đang tham gia thi công tại dự án lên

công ty.

- Theo dõi quản lý và hướng dẫn các đơn vị lập hồ sơ chất lượng thanh quyết toán công trình với

CĐT

- Quản lý theo dõi khối lượng vật tư giáo máy thiết bị do công ty cấp cho các đơn vị trực thuộc để
thực hiện thi công các dự án

-Soạn thảo công văn gửi CĐT và TVGS để phối hợp xử lý các vấn đề còn vướng mắc khi thực hiện

dự án nhằm đảo bảo thi công đúng thiết kế đúng tiến độ và đáp ứng chất lượng yêu cầu

Các dự án đã tham gia : Dự án Khu căn hộ Horion City - Lĩnh Nam

Dự án TimesCity Dự án VinPear Phú Quốc,Vincom Hải Phòng

04/2014

01/2011

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên Thanh Quyết Toán - Ban Điều Hành Dự Án RoyalCity

-Thực hiện công tác lập kế hoạch báo cáo định lên công ty.

-Lập hồ sơ thanh toán và quyết toán với CĐT .

-Tham gia nghiệm thu nội bộ cùng với Ban Điều Hành

-Quản lý và theo dõi thanh quyết toán với chủ đầu tư,theo dõi và thanh toán sản lượng thi công

cho các đơn vị trực thuộc

-Cập nhật công văn đến , các chỉ thị công trường.



HỌC VẤN EDUCATION
ĐẠI HỌC XÂY DỰNG HÀ NỘI
- Kinh Tế Xây Dựng

KỸ NĂNG SKILL
Làm việc nhóm:
Tốt

Lắng nghe:
Tốt

Lập kế hoạch:
Tốt

Giao tiếp:
Tốt

CHỨNG CHỈ CERTIFICATE
 : Kế Toán Tổng Hơp

 : Nghiệp Vụ Định Giá

KINH NGHIỆM TỔNG QUÁT SUMARY
BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG - BỘ VHTT VÀ DU LICH
-Chuyên Viên Phòng Kế Hoạch

02/2023 -
Đến Tháng 12 /2023

CÔNG TY CPĐTXD VÀ TM HƯNG THỊNH PHÁT
- Cán Bộ Phòng Kinh Tế Kế Hoạch

02/2022 -
tháng 01/2023

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên - Ban Quản Lý Các Dự Án PT Nhà

10/2019 -
tháng 01/2022

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên - Phòng Kinh Tế Thị Trường

01/2016 - 09/2019

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)
- Chuyên Viên - Ban Quyết Toán

05/2014 - 10/2015

CÔNG TY CPXD SỐ 1 HÀ NỘI (HACC1)01/2011 - 04/2014



- Chuyên Viên Thanh Quyết Toán - Ban Điều Hành Dự Án RoyalCity
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