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Trưởng phòng Hành chính nhân sự 
 

 

 

Nguyễn Thị Thương  

Năm sinh: 1991 

Địa chỉ: Xuân Đỉnh, Bắc Từ 

Liêm, Hà Nội  

Số điện thoại: 0886.83.83.98 

Mail: 

Nguyenthuong91hr@gmail.com 

Tình trạng hôn nhân: Độc thân  

 

 

- Tốt nghiệp chuyên ngành Quản trị nhân sự Học viện Hành chính Quốc 

gia tháng 9/2013 

- Khóa học khác  

+ BSC-KPI Học viện Kingmans 

+ Giám đốc điều hành, Giám đốc nhân sự - Công ty Vân Nguyên  

+ Lương 3P VJCC 

+ Pháp luật lao động  

+ Quản trị nhân sự hiện đại cho CEO Học viện Sage 

+ Kỹ năng tư vấn bán hàng thực chiến Học viện Sage 

+ Phân tích các chỉ số nhân sự và quản trị nguồn lực – Talentnet 

+ Thiết kế chính sách thưởng doanh số - Talentnet 

+ Hoạt chất mỹ phẩm – Trường cao đẳng công nghệ y dược Việt Nam 

 

Tin học Văn phòng (Word, 

Exel, Power Point.. 

Giao tiếp tốt  

Lập kế hoạch  

Điều hành công việc  

 

 

- Quản lý 3 cửa hàng  

- Thực hiện kinh doanh bán buôn, kế toán tổng hợp 

3.Kế toán sản xuất, kế toán thuế: 2 tháng  

4.Phó phòng HCNS (Quản lý văn phòng Hà Nội): từ tháng 7/2016 – 
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2017  

- Quản lý HCNS khu vực Hà Nội  

- Nhóm Marketing 

- Kho hàng khu vực Hà Nội  

5.Phó phòng HCNS kiêm Quản lý chuỗi cửa hàng (25 cửa hàng): từ 

năm 2017-2018 

6.Trưởng phòng Hành chính nhân sự kiêm trợ lý Ban giám đốc (chủ 

tịch HĐQT, Tổng giám đốc) từ năm 2019 cho đến 2022. 

- Thực hiện các công việc Hành chính: lễ tân, quản lý xe, cơ sở vật chất, 

ngoại giao, các quy định pháp lý hành chính: môi trường, phòng cháy… 

- Thực hiện các công việc Nhân sự: Tuyển dụng, Đào tạo, Đánh giá, Định 

biên nhân sự, Phúc lợi..Pháp lý nhân sự  

- Xây dựng hệ thống quy trình và hướng dẫn công việc vận hành theo hệ 

thống. 

- Hỗ trợ Ban giám đốc trong việc vận hành và điều hành công ty. 

- Kiểm soát nội quy và hoạt động công ty. 

 7.Từ 2022 Trưởng phòng HCNS kiêm Trưởng phòng Kinh doanh 

đối ngoại: Quản lý các kênh Siêu thị, Bán buôn, Xuất khẩu, Mua 

hàng, Dự án cộng tác viên, Dự án khách hàng doanh nghiệp cho đến 

2023. 

Thành tích khác 

- Giải nhất Kỹ năng quản lý 2019 

- Giải nhất cuộc thi cảm xúc Hồng Lam 2021 

Người tham khảo Mr Lam Tổng giám đốc 0912.313.694 

 


