- Tét nghiép khoa Luat thwong mai — Pai hoc luat TP. Ho
Chi Minh khoéa 29 nam 2009;

- Hoan thanh khoa dao tao luat su tai Hoc vién Tu Phap
Thanh phé H6 Chi Minh nim 2010;

- Hoan thanh khéa hoc tham dinh gia do trudng Dai hoc
kinh té TP. H6 Chi Minh t6 chuc.

Chuyén vién phap ly - Van phong luat 01/2010 - 11/2011
sw Tran Vii Hai - TP. Ho Chi Minh

NGUYEN THI QUYNH HOA

- Phu trach tu van khach hang phuong an giai quyét tot nhat
vé bat dong san, hdn nhan, thanh 1ap doanh nghiép, thay

. THO'_\‘G TIN CANHAN doi loai hinh doanh nghiép, xin giay phép ngudi lao dong
Ngay sinh : 01/06/1984 nudc ngoai, thu tuc thué doanh nghiép theo quy dinh phap
Gidi tinh @ Nir , luat:

Tinh trang hon nhan : da ket hon - Lién hé cac co quan hanh chinh thuc hién cac thu tuc hanh
@ 0931.182.138 chinh lién quan trén; ,

>4 : : - Dai dién cho khach hang thuc hién giai quyet vu Viéc, vu
nguyenthiquynhhoalé@gmail.com an do minh phu trach khach hang ay quyén.

g5y 61 duong 6D, phuong Phudc

Binh, TP. Thu Buc. Chuyén vién phap Iy phong tham ~ 11/2012 - 5/2015

dinh gi4d - Cong ty TNHH Quan ly

DOCIEUNCERNEEE |, o «<nai thac ti san — Ngan

. hang Phwong Nam.
T6i phin déu hoc hai kinh nghiém & .

dé tu do tai chinh. - Phu trach tham dinh phap 1y d6i véi ho so vay thé chap.
- Tham gia tu van phap ly vé phuong an thu hoi ng doi vai
~ KYNANG hd so vay qua han thanh toan.

- Soan thao hop ddng lién quan dén hoat dong cong ty: thué

'Ky nangeng | K¥ ning mém: | nha, cho thué nha, hop déng dich vu...

- Tiénganh | - Ling nghe tot
su dung - Kha nang lam
duoc dé vi¢c nhom Chuyeén vién phap ly nhan sw - Cong  1/2016 — 4/2020

giao tiép. - Kha nang hoc



mailto:nguyenthiquynhhoa16@gmail.com

- Tin hoc su
dung kha
vé
Microsoft
office
trong cong
Viéc.

- Thé thao,

hoi, cau tién
dé hoc nhiing
cai maoi

Kha nang linh
hoat giai quyét
van dé, chiu
duoc ap luc
cao

- Ludn tim toi cai mai dé kham

pha ban than;

- Nghe nhac
- Du lich

16.000.000 vnd ~18.000. 000 vnd

ty TNHH Thwong Mai Vietnamese &
American

Phu tréch tr van va thuc hién ho so thanh lap cang ty, chi
nhanh, thay d6i doanh nghiép, xin gidy phép nguoi lao
dong nudc ngoai; hop dong thuong mal cua cong ty, cap
nhat luat, nghi dinh va thong tu d6i véi nganh nghé kinh
doanh cong ty dang hoat dong...

- Tuyén dung nhan vién;

- Thuc hién chinh sach cham s6c¢ nhan Vién;
Thuc hién khai trinh lao dong hang thang;

- Thuc hién dang ky BHXH, bao hiém y té, BHTN va céac
tha tuc 6m dau, thai san theo yéu cau cua giam doc nhan
sy dung quy trinh phap luat.

Chuyén vién nhan sy - Cong ty 96 04/2022 — 10/2022
Phan Thwong Mai Dich Vu & Pau Tw
DPong Duwong

Tong hop nhu cau tuyén dung nhan su tir cac bd phan trong
Cong ty.
Lap phuong 4n tuyén dung va trinh cip trén phé duyét.

Thuc hién hoan tat viéc tuyén dung theo phuong an di phé

duyeét.
Tuyén Tra két qua phong van va tiép nhan nhan vién moi.
dung Soan thao HDTV / HPLD va cac ho so lién quan dé tién

hanh ky két.
Luu trit ho so nhan su.

Hudng dan / dao tao cho nhéan vién méi vé nhiing quy dinh,
chinh sach cua cong ty.

Lap cac bao theo qui dinh va trinh cip quan Iy theo dinh ky.

Theo doi Ho so, HDLD ciia toan bd nhan vién tién hanh ky
Quan ly, | bo sung, gia han dung thoi han.
cap nhat | Pinh ky lap cac bao cao v& tinh hinh bién dong nhan sy hodc

hd so nhitng bién dong nhan sy bat thuong.

NLD Céap nhat, luu trix ho so cla nguoi lao dong theo dung quy
dinh cua cong ty.

Vian Téng hop ngay cong, tinh luong, thuong va cac ché do dai

hanh hé | ngd khac cho NLD chuyén P. KT kiém tra.

théng Theo doi va cap nhat vao hé théng cac thay doi nang ha

luong, luong ctia NLD.




thudng

Dinh ky tong hop thong tin, phan tich va dé xuat cac diéu

va cac chinh vé& mirc lvong, thuéng va di ngd phi hop véi thi
ché do truong lao dong, diéu kién thuc té ciia Cong ty trinh Trudng
dai ngd bo phan xem xét

HO tro véi Trudng bd phan 1ap ké hoach tién lwong hang ndm

trinh Giam dbc phé duyét.
T_hanl Tham gia v&i cac bo phén lién quan xay dung hé théng danh
glaxay | gia hiéu qua thuc hién cong viéc ciia NLD.
dung va
gidm sat
th‘-fc | Tham gia huéng dan, don ddc cac bd phan trong cong ty thuc
hien hé | pian viee danh gia theo daing ké hoach
thong
KPI
Tridq | Chuan bicéc ho so, thi tuc can thict va lién hé v6i cac co
khai quan bao hiém dé NLD duoc tham gia khi qu dieu kién va
e hudng cac ché do vé BHXH, BH That nghi€p theo dung quy
hicn c4 dinh.
Cl‘l%n dc@ac Cép nhat céc s6 ligu vé tang giam BHYT, BHXH, BH That
BHY'i', n_ghm}p vao hé thong quén 1y va doi chi€u vai cac co quan
BHXH. I|e:n quan. :
BH That | Tong hgp chi phi dong BH hang thang, trinh cap quan 1y phé
nghiép, | duyét va chuyén P.KT thanh toan.
%‘gN Chiu trach nhiém thyc hién day du cac thu tuc lién quan dén

Thué TNCN cho NLD.







