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CACKY NANG

CACKY NANG
« K¥ ning giao tiép
« K¥ nang lam viéc nhom
* Ky nang dam phan, thuong lugng
* K¥ nang quan ly thoi gian
« K§ niang 1én ké hoach
* K§ nang chiu ap luc cao
« K§ ning sir dung cdc phan mém excel,

words,...

CHUNG CHi

2014
Chirng chikétoan téng hap - Trudng dai
hoc Kinh t€ Quéc Dan

2019

Chirng chikétoan trudng - Hoc vién tai
chinh

2023
Chirng chinghiép vu thdm dinh gia - Hoi
thdm dinh gia Viét Nam

PHAM BICH HUONG

Chuyén vién tai chinh kiém ké toan tong hop

MUC TIEU NGHE NGHIEP

Tot nghiép chuyén nganh Tai Chinh ngan hang va chirng chi
kétoan téng hop, chirng chiké toan trudng vdi kinh nghiém
10 ndm trong nghé da trai nghiém qua nhiéu vi tri khac nhau
nhu ké todn ndibo, ké toan thug, ké toan téng hop, chuyén
vién tai chinh t6i mong mudn theo dudi sy nghiép tai chinh ké
toan vdi vi tri ké toan tdng hop hoac chuyén vién cao cap tai
chinh. Vuon cao hon nita, téi mong muén co thé lay chirng
chi CPA trong 5 nam téi. Khéng nglrng ndng cao nghiép vu
ban than tao quy trinh tai chinh ké toan lanh manh hiéu qua
trong cong ty.

HOQC VAN

=

Truong Pai hoc Thang Long | 2010 - 2014
Tai chinh ngan hang

Tot nghiép loai kha

& Truong bai hoc Ngoai Ngir - Pai Hoc Qudc Gia Ha N6i |
2019 - 2022
Ngo6n ngir Anh
Tot nghiép loai kha

KINH NGHIEM LAM VIEC

& Chudi h¢ théng The Coffee Bean & Tea Leaf |

3/2013 - 2/2014
Nhén vién

Nhan vién cta cira hang The coffee Bean & Tea Leaf s6 28
duong Thanh Nién. Pugc dao tao céc vi tri va lam viéc nhu sau:
- Nhan vién phuc vu ban,

- Nhan vién pha ché d6 uong,


https://www.facebook.com/huong.nara/

PHAN MEM
Phan mém MISA
Linh vue Dich vy, thuong mai, hang hoa
Phan mém FAST
Linh vurc xay dung co ban, du én, ban
hang

- Nhan vién b phan bép lam cac d6 dn nhanh nhu banh my,
salat, my y...
- Nhén vién quay thu ngan- cashier, order.

Cong ty cb phin Duogc phim Quéc Té CTT Viét Nam |
3/2014 - 11/2018
Ké toan tong hop

Trong sudt qua trinh 1am viéc & cong ty, toi di trai qua cac vi tri
lam viéc nhu sau:

1. Ké toan ban hang:
- Tiép nhan thong tin khach hang, don hang
- Xtr ly don hang
- Piéu phéi giao hang
- Xir 1y céc van dé thic miac, khiéu nai cua khach hang.
- Béo c4o doanh s6 ban hang cho ban giam ddc.
2. Thi quy, ké toan cong no:
- Theo ddi thu chi, béo cao thu chi chi tiét hang ngay cho ban
giam ddc.
- Pon dbe cong no, giai quyét cac van dé cong no phai thu, phai
tra.
- Hang tuan 1am béo céo cong no giai trinh cho ban giam déc.
3. Ké toan ngan hang, ké toan thué
- Chuén bi ho so giai ngan, tra ng trudc han, thau chi... giao
dich voi
cac ngan hang dbi tac: MB bank, Vietinbank,...
- Thu thap va lap hoan chinh hd so chimg tir, 14p hoa don
GTGT, hach toan kiém tra cac nghiép vu kinh té phat sinh.
- Luu trit dir liéu ké toan theo quy dinh.
- Lap bao céo tai chinh nam, bao cao thué theo thang/quy/nam.
- Thuc hién quyét toan véi cac co quan quan 1y thué ciia nha
nudc.
- Chuén bj cic ho so ching tir ndp co quan thué theo yéu cau
dua trén cac thong tu nghi dinh hién hanh.
- Theo ddi kiém ké hang héa dinh ky hang thang.
- Theo ddi va xdy dung cac chinh sach vé lwvong va bao hiém,...

CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN QUOC TE SKS

| 12/2018 - 6/2019
Ké toan tdng hop kiém K¢ todn Thué

Céac cong viéc phu trach:

* Hach toan, ké khai thu chi, chi phi, khéu hao, cong nog, thué
GTGT, v.v.

* Quan ly cong no phai thu, phai tra.

« Kiém tra tinh trang xuat nhap kho va ton hang ciia kho hang,
1ap cac phiéu nhap hang, xut hang hoidc hoa don mua ban
hang theo quy dinh.

« Thu thap va thong ké dé xur 1y cac dir liéu, chirng tir va bao
c4o qua cac nghiép vu ké toan.

« Tim hiéu va thong ké thong tin nguyén vét liéu va gia ca cia
tung loai hang.

« Tinh toan cac khoan lwong theo hop ddng lao dong.

« Péi chiéu sb liéu va thong ké chi tiét dir liéu phan bo trong
thang.

« Hach toan cac khoan phan bd chi phi va cac khoan khiu hao.

» Tong hop, thong ké va doi chiéu cic so6 licu bdo céo.



« Lam céc bao céo ndi bd vé sd lidu hach toan va sb liéu phat
sinh trong quy.
« Lap to khai thué, nop thué va gidy to can thiét.
« Hoan thanh bao co thué theo thang, quy, nim theo nhu cau
ctia giam dbc doanh nghiép.
« Panh gia va nghién ctru va cac vin dé vé thué dé tim ra giai
phap.
« Quan 1y va luu giit co s¢ dir liéu thué cia doanh nghiép.
« Pé xuit cac chién lugc thué pht hop véi muc tiéu kinh
doanh.
« Chuan bj gidy to can thiét dé ké khai va nop thué.
« Lién hé véi kiém toan ndi bd va kiém toan vién doc lap.
« Lap dy toan thué va ndp cho quan 1y cip cao.
Céng ty C6 phan T4p doan Hoang Minh | 7/2019 - 12/2020
Chuyén vién tii chinh kiém ké to4n treéng cong ty thanh vién

- Theo doi va bao cao tinh hinh cac khoan vay, du no tai cac
ngan hang: Agribank, Vietcombank, Vietinbank, BIDV...

- Theo doi va bao cao 1ai hang thang cua cac ca nhan, cac cong
ty tai cac ngan hang: Agribank, Vietcombank, Vietinbank,
BIDV...

- Quan ly viéc su dung tai san cia tap doan
- Xay dung hd so cho cac cong ty dé huy dong von tir ngan hang
- Chuén bj hé so phap 1y
- Lap phuong 4n vay von ciia cong ty
- Xay dung hd so tai chinh: Lap bdo cdo tai chinh quy, nim cac
thoi diém theo yéu cau; sb chi tiét cac tai khoan;...

- Lap ho so tai san

- Lép cac hd so giai ngan.

- Theo d&i dong tién, 1én ké hoach ddo ng giai ngén.

- Xay dung hd so vay von ca nhan tai ngén hang
- Tong hop cac bao cdo, xtr 1y cac cong viée phét sinh sau vay
v6i ngan hang
- Ho tro thuc hién cac thu tuc lién quan dén t6 chuc tin dung cho
cac Pon vi thude pham vi quan 1y: bao lanh du thau, giai chip
tai san...;

- Lién hé voi cac co quan chuyén mon va cac so ban nganh lién
quan dén viéc chuyén nhuong, thé chip, x6a chip.

- Lién hé vdi cac don vi kiém toan, dinh gia, cong ching, vin
phong dkdd, so ban nganh lién quan dé thyuc hién cong viéc
duoc giao.

. Quan 1y nghiép vu hach toan ké toan ciia cong ty thanh vién,
xtr 1y khi phat hién c6 sai x6t. H tro viéc luu trir, bao mat hd
s0, chtng tir lién quan dén hoat dong cua tap doan.

- Thyc hién cac cong viéc khac cua lanh dao cong ty giao.

Cbng ty C phin Kinh doanh Throng mai Tin Viét |
1/2021 - hién tai
Chuyén vién tii chinh kiém ké to4n tdng hop

1. Xay dung va quan 1y phwong 4n huy dong von:
 Theo ddi va bao céao tinh hinh cac khoan vay, du no tai cac

ngan hang.(Muc du ng khoang 2000 ty)



« Theo doi va bao cao 1ai hang thang cta cac ca nhan, cac cong
ty tai cac ngan hang.

* Quan ly viéc su dung tai san cua tap doan, bdo cdo tinh hinh
céc tai san dang thé chap tai cac ngan hang.

« Tim kiém, danh gia va dua ra cac dé xuét lua chon cac td
chire tin dung ddng thoi xay dung hd so cho cac cong ty dé
vay von tai ngan hang

- chuén bj hd so phap 1y

- Lap hd so vay von ctia 1 s6 cong ty

- Lap ho so tai chinh: 1ap bao céo tai chinh; sO chi tiét cac tai
khoan;... (Hang ndm hang quy 1ap béo c4o tai chinh, sb chi tiét
cac tai khodn cua cdc cong ty dang vay dinh ky giri cdc ngan
hang)

« Lién hé véi cac don vi kiém toan, dinh gia, cong ching, vin
phong dkdd, so ban nganh lién quan dé thuc hién cong viée
theo nhu cau vay von.

- P& xuét cic phuong an huy dong von, tan dung dong tién
nhan rdi, tdi wu hoa chi phi tai chinh cia tap doan.

2. Theo ddi ké hoach dong tién va dé xuit phwong an téi wu

« Lap ké hoach dong tién Tép doan dé dao no, tra géc 1ai ngan
hang , xir Iy cong no giira cac cong ty ndi bo trong hé thong

« Phan tich danh gi4 diéu kién thanh ton cong ng phai thu,
phai tra, dam bao thanh toan va tdi uu hiéu qua dong tién

« X ly cac gidy to, uy nhiém chi , rat ndp lién quan dén cong
viéc

« Lién hé hd tro truc tiép tir cac Ngan hang lam viéc trong hé
thong

 Theo doi Giai ngan

« Kiém tra chéo cong no giita cac cong ty thanh vién (Lam
viée véi cac cong ty ddi tac, ngoai hé thong dé xir Iy cong
ng, Phéi hop hd tro vai cac ddi tac cia cong ty va phong ké
toan dé xir 1y cac van dé)

3. Quan 1y nghiép vu hach toan ké toan cta cc cong ty thanh
vién:

« Kiém tra xir 1y khi phat hién sai x6t, ho tro luu trir, bao mat
hd so, chirng tir lién quan dén cac hoat dong ciia ngan hang,
ra soat bdo cdo tai chinh cac cong ty thanh vién.

« Tham gia quyét toan thué cac cty thanh vién

Phdi hop xur Iy cac cong viée lién quan trong phong barbc%]pgcv.vn
nhu trong tap doan.
Thuc hién cac nhiém vu khac duoc ban 1anh dao giao.



