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Tai chinh-Ké toan
Cong Ty C6 Phan Halcom Viét Nam
06/2017 - Hién Tai (6 nam 11 thang)

Ké toan téng hop

- Theo doi qua trinh kinh doanh co phat sinh cac nghiép vu, giao dich
va cac chung tu phap ly va hoan thanh cac nghiép vu do

- Nhan biét va tiép nhan cac chung tu géc co lién quan tsi cac giao
dich

- Thu thap, xu ly cac thong tin hay sé liéu ké toan cling nhu cac
chung tu ké toan dua vao cac nghiép vu kinh té phat sinh

- Giam sat, kiém tra luan chuyén hang tén kho

- Tong két hoa don dau ra - vao cua tung thang

- Bao cdo doanh thu hda don dau ra va chi phi hoa don dau vao hang
thang

- Bua ra cac phuaong an tinh toan va bao cao cho lanh dao vé doanh
thu va chi phihang thang, di kem la cac ké hoach du kién thué GTGT,
thué TNDN

- Kiém tra, tong két nhiing chi phi quan ly doanh nghiép hang thang,
lap bang thong ké cac hoa don dau vao hang thang dé hach toan
vao cac tai khoan

- Theo ddi, kiém tra hgp dong thué van phong cuia cong ty

- Kiém tra s6 du cudi ky cé hop ly va khép dung véi cac bao cao chi
tiet

Ké toan thué

- Theo doi hgp dong thué tai san, ké khai ts khai, ndp thué thué tai
san

- Ké khai thué GTGT, TNCN, bao cao hang quy, nam.

- Tham gia chuén bi ho so, nop t& khai, lam viéc véi sé ban nganh
dé hoan thué cho cac du an dau tu

Ké toan céng ng

- Kiém tra nhiing chung tu khi lap thu tuc thu chi

- Lap phiéu thu va chi dua trén biéu mau cho thu quy lam can cu dé
thuc hién chi tién

- GUi chung tu nhu phiéu thu, chi dén nhiing bé phan co lién quan
- Giam sat va theo doi nhiing nhiing khoan tam ung cuia néi bo cong
ty

- In bao cao quy va sé tien mat

- Boi chiéu véi thu quy vé ton quy cudi ngay va ton quy tieén mat

- Lap chiéu nép ngan sach - ngan hang

- Bong chung tu theo nghiép vu phat sinh, sé thu tu..

- Nhan phiéu nhap - xuat kho hay ban sao héa don dé thuc hién
thanh toan

- D6i chiéu vai ké toan co so tinh hinh cdng no cuia cong ty va khach



hang hang thang va lap lich thanh toan cong ng cua khach hang

- Tinh s& céng ng phat sinh mai thang va lap gidy bao thanh toan
cdng no

- Lap bao cao va theo dbi s6 du cong nd clia cong ty théo mdi doi
tuong dinh ky hoac dét xuat hoac la dinh ky theo yéu cau cua cap
trén

- Thu chi tién mat hoac tam ung tién mat dinh ky hang tuan va déi
chiéu véi sé du tién mat..

- Thuc hién dé xuéat cac giai phap thu hoi cong ng hiéu qua, nhac
nhs thanh toan céng ng..

Chuyén vién tai chinh doanh nghiép

- Nam bat cac hoat déng tai chinh cua doanh nghiép;

- Bao cao cac chi sé tai chinh va dua ra dé xuat giup cong ty téi uu
dong tién;

- Phu trach, quan ly cac hoat dong giao dich va cho thué;

- Phéi hop lam viéc vdéi chuyén gia tai chinh, luat su, co quan quan
ly,...

- Thuc hién cung cap H6 so cho Ngan hang dé phat hanh cac Bao
[anh: Tam ung, thuc hién, bao hanh, du thau, thanh toan..;

- Thuc hién giai ngan ngan han, theo doéi no dén han

- Theo ddi dong tién cua tung goi thau/ Dy an dé don doc viéc thu
hoéi cong ng;

- Téng hop bao céo, phan tich sé liéu ké toan, tai chinh dé phuc vu
lam bao cao quan tri;

- Phéi hop phong ban khac so sanh danh gia tinh hinh thuc hién ké
hoach san xuat kinh doanh nam trudéc, dé lap ké hoach nam tiép
theo;

- Thong ké va téng hop sé liéu khi cd yéu cau cuia Ban lanh dao.
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