HUYNH HUY HAI

TRUONG NHOM TUYEN DUNG - NHAN SU TONG HQP - HRBP



Gi61i tinh : Nam

Ngay sinh :26/11/1993

Tinh trang hon nhan : Pdc than

Qudc tich : Nguoi Viét Nam

Qudc gia : Viét Nam

Dia chi : Doan Van Bo, Quan4, HO Chi Minh, Viét Nam

CAp béc : Truong nhom/ Giam sat

Muc luong : 18,000,000 - 20,000,000 VND
Hinh thirc cong viéc : Nhan vién chinh thirc
Nganh nghé : X4y dung, Nhin sy, Bit dong san
Noi lam viéc : H6 Chi Minh

La mdt nguoi tré véi cach lam viéc nhanh nhen, hién dai &
cau tién, cung véi nhiéu ndm kinh nghi€m trong linh vuc
nhin su (ddc biét 1a thé manh tuyén dung), t61 t tin ban than
c6 thé thich nghi & hoan thanh tot cong viéc ma minh dang
tmg tuyén, nd lyc khong ngimg cho sy phat trién Cong ty.
T6i ludn cb gang hoc hoi nhimg didu mdi va hoan thién ban
than minh tirg ngay. Muc ti€u cua t6i 1a vi tri Trudng phong
Nhan sy trong 2 nim & Giam dé¢ Nhin su trong 5 nim.

K§ ning giao tiép

K§ ning tiép thu & giai quyét van dé
K¥ nang thich nghi ap lyc cong viéc
Tu duy sang tao va cai tién

K¥ nang 1am viéc nhomv/doc lap

S6 nim kinh nghiém: 7

Ca”ip bac hién tai: Trudng nhom/ Giam sat

03/2024 - Hién tai : HRBP Team Leader - Cong ty Co
phin King Food Market - Nhan vién chinh thirc

« Linh vuc: Ban 16/Chudi siéu thi

1. Quan h¢ lao dong (50%):

- Chiu trach nhiém vé quan hé lao dong cua Khdi Sales &
Operations - Van Hanh (Chudi siéu thi ban 1¢);

- Thyc thi/tham gia xay dung chinh sach, quy trinh va cac
vin ban hudng dén trién khai hoat dong vé quan hé lao
dong: ndi quy lao dong, thdéa udc lao dong, xur Iy ky luat,
antoan v¢ sinh lao dong, v.v..

- T6 chitc hop & xtr Iy cac van dé lién quan dén Quan hé
lao dong, xir Iy ky luat lao dong;

- Tu vén, hd trg & giai quyét cac van dé vi pham, ky luat
lao dong, cac hoat dong lién quan dén cong tic Nhan sy
dam bao tuan thi ding quy dinh phap luat. Cap nhat kip thoi
cac quy dinh m&i vé Luat && Bo phan Nhén su thuc hién
ding du theo quy dinh;

- Tiép nhan va giai dap thic mic cac van dé lién quan dén
chinh sach, quy dinh phap luit vé& cong tic nhan s, ...

2. Thu hit & Tuyén dung (30%):

- Tuyén dung vi tri Quan Iy & Tro 1y Quan 1y siéu thi;

- Quan Iy K& hoach tuyén dung di dugc duyét & dap tng
myc ti€u tang trudng cua Cong ty;

- Trién khai Quy trinh tuyén dung cho Khbi/Phong/Ban;

- Xay dung Mdi quan hé véi cac d6i tac headhunter,
agency,... dé tao talent pool;

- Thyc hién cac bao cao tuyén dung khi dugc yéu cau.

3.Dbi tic Nhan sy - HRBP va céac cong viéc khac (20%):
- HO tro tong hop so do t6 chiic, chiic ning/nhiém vy timg
vi tri, mo ta cong viéc, KPlIs, ...

- HJ tro trién khai, thuyén chuyén & thang chiic cho
Khbi/Phong/Ban phu tréch;

- Khao sat mirc d6 hai 1ong ctia Khdi/Phong/Ban phu trach;
- Hb tro quan ly doi ngii cting v&i Truong phong HRBP;

- C4c cong viée khac do Truong phong HRBP yéu ciu.

12/2021 - 02/2024 : Truomg By phin Tuyén dung &
Pao tao - LDG INVESTMENT - Nhan vién chinh thirc

« Linh vuc: Bét dong san



- Lap ké hoach tuyén dung, dinh bi€n nhan sy hang nam.

- Ra soéat va cép nhat bang Mo ta cong viéc, bang Giao chi
ti€u tro ng thoi gian thir vi€c.

- Tlmklem, sang loc ho so, to chirc phong van, trlnhphe
duyét tuyén dung va phan hoi thong tin két qua phong van
cho ung vién.

- Cap nhat dir liéu tng vién, thong tin nhan vién; Quan ly hod
SO Ung vién va h6 so nhan vién mdi nhin viéc.

- Xay dung ngudn dit liéu tmg vién tir cac Cong ty clng
nganh nghé dé sin sang cho viéc tuyén dung.

- Thyc hién cac thi tuc danh gia két thuc thoi gian thir viéc
va ky HDLD chinh thic.

- Tham gia khao sat, phan tich nhu cau, xay dung ké hoach
dao tao.

- Dao tao hdi nhap nhan sy méi; Quan ly thong tin, ho so
ddo tao va to chic danh gid hi¢u qua sau dao tao.

- Ra soat, cap nhat va diéu chinh So dd t6 chirc Cong ty,
chic nang nhi¢m vu Phong/Ban, cac chinh sach, quy trinh,
quy ché, quy dinh lién quan dén cong tac nhan sy phi hop
vé6i tinh hinh thuc thé.

- Tham gia x4y dung bang chi tiéu (KPIs) va td chic danh
gia nhan su dinh ky hang nam.

- Tu van va hd trg giai dap cac thong tin lién quan dén cong
tac nhan sy cho CBNV Cong ty.

- Pua ra cac dé xuat va tham muu céi tién nham gia ting
hi€u qua cong vigc.

3/2017 - 5/2021 : Chuyén vién Nhan sy - Cong ty Co
phian QH Plus - Nhan vién chinh thirc

« Linh vyc: X4y dung & Séan xuit

03/2017 - 02/2019: Chuyén vién Tuyén dung

- Lya chon kénh tuyén dung phut hop va hiéu qua cho timg
dbi tugng tuyén dung.

- Tuyén dung cac vi tri theo dinh bi€én da dugc duyét.

- Chi1 dong tim kiém ngudn tmg vién, sang loc hd so dy
tuyén. Tham gia phong van so tuyén va chiu trach nhiém
chinh trong viéc to chitc cac dot phong van chuyén mon.

- Thong bao két qua phong van dén tmg vién.

- Chui dong phdi hop véi cac Truong Phong/Ban dé dap
{mg nhu cau tuyén dung, dic biét 1a cac nhu cau tuyén dung
phat sinh.

- Thu thap thong tin, bai kiém tra, cau hoi dé phuc vu cho
viéc phong van tuyén dung.

- Thyc hién cac cong viéc sau tuyén dung nhu: Thong béo,
tiép nhan nhan sy mGi, theo ddi va danh gia khi két thuc thoi
gian thr vi€c.

- X4y dung Data tmg vién du trii cho céc ké hoach tuyén
dung trong tuong lai.

- Két nbi voi cac Tru:orng Dai hoc/Cao dédng chuyen nganh
phtt hop dé tim kiém va luu trir ngudn tmg vién tiém ning
cho céc vi tri tuyén dung ctia Cong ty.

- Tao mang lu6i két ndi v6i cac tmg vién va xdy dung
thuong hiéu nha tuyén dung trén thi truong, tham gia cac
CLB chia sé viéc 1am, cong dong ding tin tuyén dung mién
phi trén mang xa hoi dé t6i uu hoa tuyén dung va tiét kiém
t61 da chi phi/ngén sach tuyén dung cho Cong ty.



03/2019 - 02/2021: Chuyén vién C&B

- Theo ddi, tong hop bang cong, tinh luong va gui phiéu
luong cho nhén vién hang thang.

- Thyc hién cac ché do, thii tuc lién quan dén BHXH,
BHYT, BHTN; dam bao quyén loi vé BHXH, BHYT,
BHTN cho nhén vién Cong ty.

- Thuc hién cac ché do, thi tuc lién quan dén BHTN 24/24
va Bao hiém strc khoe; dam bao quyén loi vé BHTN 24/24
va bao hiém strc khoe cho nhan vién Cong ty.

- Ding ky Ma s6 thué TNCN cho nhén vién, h tro cong
tac quyét toan thué TNCN.

- Bang ky hd so giam trir gia canh cho nhan vién.

- Cap nhat, quan 1y, luu trit hd so nhan vién va cac hd so
lién quan dén mang Tién luong - Phic loi.

- Theo ddi, quan ly ngay nghi phép ndm cua nhan vién.

- Dang ky thang luong co ban, thuc hién cac bao céo lao
dong theo yéu cau ciia co quan Nha nudc.

- Theo dodi va thuc hién céac thu tyc tai ky HDLD; xét thang
chuc, tang luong, diéu chuyén, bd nhiém, mién nhiém va
cham dut hop dong lao dong ddi véi nhan vién Cong ty.

- Giai dap céc thic mic ciia nhan vién lién quan dén mang
Tién luong & Phic loi.

- Xay dung moi truong lam viéc hoa dong va gin két trong
Cong ty.

Bang cap cao nhat : Pai hoc

T6t nghi¢p 10-2016

Pai hoc - Pai Hoc Luat TP.HCM
- Bang: Cir nhan

- Nganh: Luat hoc

Quan tri Nhan sy chuyén nghi€¢p
Trudng Pai hoc Kinh t&¢ TPHCM

30/05/2019 - Khong gidi han

Chirng chi danh gia ndi b
Bureau Veritas
17/04/2019 - Khong gidi han

Chimg chi ndi bd - K niing thiét ké to chirc khoa hoc
va B6 tri cong viéc hiéu qua

Cong ty c6 phin QH Plus

06/03/2021 - Khong gidi han

- Nhan vién Tién tién nim 2019 & 2020 - Cong ty C6 phan
QH Plus.

- Nhan vién tich cyc tham gia cac hoat dong phong trao,
van hoa nghé thuit hang nam.



Cao Cong Minh

0936358607 / congminh.cao @kingfoodmartcom
Truéng Phong Pdi tc nhan sy (HRBP)

Cong ty C6 phan King Food Market

Lwong Thi T hu Dung

0961435978 / dungltt@ldginvestment.vn
Giam doc HCNS

Cong ty C6 phan Pau tu LDG

Nguyén Thi Thu
0906615859 / nguyentthu9@gmail.com
Giam doc Nhan su

Cong ty Co phan QH Plus

Pham T hj Mo

0988950157 / phammo 19089 1@gmail.com
Truong Bo phan Nhan su

Cong ty C6 phan QH Plus
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