
ĐƠN XIN VIỆC

Vị trí dự tuyển: KẾ TOÁN TRƯỞNG

Lý lịch cá nhân

Họ và tên ứng viên: Trịnh Ngọc Thanh Liêm

Ngày sinh: 28/10/1981

Nơi sinh: Nam Định Quốc tịch: Việt Nam

CCCD số: 036081017842 Ngày cấp: 16/08/2022

Nơi Cấp: Cục Cảnh sát Quản lý hành chính về TTXH

Địa chỉ thường trú : SN 55 Đường 17, KP5, Bình
Chiểu, Thủ Đức, TPHCM

Địa chỉ liên hệ : SN 55 Đường 17, KP5, Bình
Chiểu, Thủ Đức, TPHCM

Số điện thoại liên lạc: 0812.567824 - 0919.971.538

Mail: Liemtnbim@yahoo.com

Nhà riêng:

Tình trạng gia đình: Đã kết hôn
Số con hiện có: 4 con.

Sức khỏe: Tốt
Công tác: Đồng ý công tác ở vùng khác trên lãnh thổ Việt Nam trong thời gian ngắn.

Trình độ học vấn

Từ ..../...../1997.đến...../......./1999 Trường PTTH Hải Hậu B – Nam Định Tốt nghiệp PTTP loại Khá

Từ T06/1999 đến T06/2003 Trường ĐH Lâm Nghiệp
Ngành học: Kế toán

Cử nhân Kinh tế

Từ 04/11/2004 đến 24/05/2005
Các chứng chỉ khác đạt được
Chứng chỉ Kế toán Trưởng
..................................................................

Xếp loại văn bằng
Khá
.....................................................

Trình độ ngoại ngữ:
(yếu, trung bình, khá, giỏi, xuất sắc)

Ngôn ngữ Nghe Nói Đọc Viết

Anh văn TB TB TB TB

Khả năng vi tính:

Liệt kê các phần mềm có thể sử dụng được

Vi tính văn phòng MS office: winword, excel, powerpoint

Khác Phần mềm kế toán: Kế toán VN. Vnet, Asian,UNE$CO, Misa..



Các khóa huấn luyện

Tên khóa học
Chứng chỉ Kế toán trưởng

Đơn vị tổ chức
Trường ĐH Kinh Tế TPHCM

Thời gian học
Từ 04/11/2004 đến

24/05/2005

Văn bằng
Chứng chỉ do Trường
ĐH Kinh Tế TPHCM

Quá trình làm việc
Từ năm đến năm Tên Công ty Chức danh Tên và chức vụ của cấp trên

trực tiếp

Từ năm 2004 - 2005

Từ năm 2005 – 2006

Từ năm 2006 – 2007

Từ năm 2007 - 2008

Công ty Đầu Tư PTSX Hạ
Long (Bim)

Công ty Đầu Tư PTSX Hạ
Long (Bim)

Công ty Đầu Tư PTSX Hạ
Long (Bim)

Công ty Đầu Tư PTSX Hạ
Long (Bim)

Kế toán Vật tư

Kế toán Thanh Toán

Kế toán Tổng Hợp

Kế toán Trưởng CN
Phía Nam

Nguyễn Đức Phấn (KTT)

Nguyễn Đức Phấn (KTT)

Nguyễn Đức Phấn (KTT)

Nguyễn Quang Long (Giám
đốc CN)

Lĩnh vực kinh doanh
- KD bất động sản, nhà hàng khách sạn, nuôi
trồng và chế biến thủy sản, SX muối...

Mức lương
9,5tr

Nhiệm vụ chính: Kế toán trưởng
- Thiết lập và thực hiện chính sách quản trị tiền mặt của công ty nhằm đảm bảo có đủ lượng tiền đáp ứng
các nhu cầu thanh toán ngắn hạn và dài hạn. Ký các giấy tờ thanh toán
- Xây dựng, theo dõi và đánh giá về kế hoạch ngân sách của công ty.
- Duy trì khả năng thanh khoản của công ty và đảm bảo có đủ nguồn tài chính cho công ty

- Lập hồ sơ vay Ngân hàng
- Theo dõi giải ngân, theo dõi lãi vay, nợ gốc phải trả
- Tổ chức và vận hành hệ thống kế toán, lưu trữ chứng từ, sổ sách, báo cáo và các tài liệu liên quan một
cách hệ thống và chuyên nghiệp.
- Lập kế hoạch luân chuyển dòng tiền.
- .Quyết toán thuế TNDN, TNCN, lập báo cáo tài chính, làm việc với kiểm toán, cơ quan thuế và các cơ
quan nhà nước. Theo doi các phần hành kế toán, cân đối thuế GTGT, thuế TNDN

Lý do thôi việc: Chuyển công tác về Bình Dương.

Từ năm đến năm Tên Công ty Chức danh Tên và chức vụ của cấp trên
trực tiếp

Từ năm 2008 - 2010 Công ty TNHH XD Lâm
Phương

Kế toán Trưởng A Hùng – Giám Đốc Tài Chính

Lĩnh vực kinh doanh
- Xây dựng dân dùng và công nghiệp, KD Bất

động Sản

Mức lương
13tr



Nhiệm vụ chính: Kế toán trưởng
- Kiểm tra tất cả các nghiệp vụ phát sinh của bộ phận kế toán
- Ký duyệt các phiếu thu chi, đề nghị thanh toán tại quỹ và ngân hàng
- Kiểm tra nguồn tài chính và lập kế hoạch tài chính ngắn hạn và dài hạn
- Liên hệ với các cơ quan chức năng để xin dự án, chuyển đổi mục đích sử dụng đất, làm sổ đỏ….
- Cân đối tài chính công ty để thực hiện dự án.
- Quyết toán thuế TNDN, TNCN, lập báo cáo tài chính, làm việc với kiểm toán. Theo doi các phần hành kế

toán, cân đối thuế GTGT, thuế TNDN, làm việc với cơ quan thuế.
- Lập các báo cáo đối nội và báo cáo đối ngoại

Tổ chức và vận hành hệ thống kế toán, lưu trữ chứng từ, sổ sách, báo cáo và các tài liệu liên quan một cách
hệ thống và chuyên nghiệp.

Lý do thôi việc:
- Tình hình tài chính công ty không ổn định xây dựng và bất động sản đóng băng.

Từ năm đến năm Tên Công ty Chức danh Tên và chức vụ của cấp trên
trực tiếp

Từ năm 2011 - 2022 Công ty TNHH Alliance
Global Services (AGS)

Kế toán trưởng Neil Hoang – Giám đốc

Lĩnh vực kinh doanh
SX, gia công cơ khí chính xác

Mức lương
30 tr đồng

Nhiệm vụ chính
- Kiểm tra tất cả các nghiệp vụ phát sinh của bộ phận kế toán
- Ký duyệt các phiếu thu chi, các đề nghị thanh toán TM và thanh toán qua ngân hàng
- Kiểm tra nguồn tài chính và lập kế hoạch tài chính ngắn hạn và dài hạn
- Lập kế hoạch luân chuyển dòng tiền.
- Làm việc với các ngân hàng và các công ty cho thuê tài chính (VILC, Chailease.....)
- Kiểm tra các báo cáo thuế, lập kế hoạch cân đối thuế
- Kiểm tra các báo cáo tài chính đối nội và đối ngoại
- Kiểm tra các báo cáo quyết toán (Quyết toán thuế TNCN, Thuế TNDN....)
- Làm việc với các cơ quan nhà nước, làm việc với các khánh hàng, nhà cung cấp trong nước và nước ngoài
- Quan hệ với các cơ quan hành chính .

Lý do thôi việc : Công ty chuyển xuống Vũng Tàu và rút BHXH 1 lần

Từ năm đến năm Tên Công ty Chức danh Tên và chức vụ của cấp
trên trực tiếp

Từ năm 2022 - Nay Công ty CP VKC
Holdings (VKC)

Kế toán trưởng

Chuyên viên Pháp Chế

Nguyễn Văn Thái

– Giám đốc

Lĩnh vực kinh doanh
KD lốp xe, SX cáp điện
Vcom

Mã CK: VKC Mức lương:
31tr đồng



Nhiệm vụ chính:
- Kiểm tra tất cả các nghiệp vụ phát sinh của bộ phận kế toán.
- Ký duyệt tất cả các đề nghị thanh toán, phiếu thu chi, duyệt lệnh ngân hàng.
- Kiểm tra nguồn tài chính và lập kế hoạch tài chính ngắn hạn và dài hạn cho công ty. Đảm bảo đủ dòng tiền

phục vụ cho hoạt động SXKD.
- Lập kế hoạch luân chuyển dòng tiền.
- Kiểm tra các báo cáo thuế, lập kế hoạch cân đối thuế
- Kiểm tra các báo cáo tài chính đối nội và đối ngoại
- Kiểm tra các báo cáo quyết toán (Quyết toán thuế TNCN, Thuế TNDN....)
- Làm việc với các cơ quan nhà nước, làm việc với các khánh hàng, nhà cung cấp trong nước và nước ngoài
- Quan hệ với các cơ quan hành chính để thực hiện việc gia hạn đất.
- Thương lượng với các trái chủ và các bên liên quan để giả quyết các vấn đề trái phiếu.
- Làm việc với các cơ quan nhà nước (Công an, thanh tra chính phủ để giải quyết vấn đề trái phiếu)
- Làm việc với UBCK để giải quyết các vấn đề trên sàn chứng khoán
- Đàm phán với các ngân hàng để giải quyết các vấn đề về tranh chấp hợp đồng tín dụng
- Làm việc với các tòa án để giải quyết các vụ kiện của công ty.
- Làm việc với kiểm toán nhà nước để quyết toán thuế.
- Đặc biệt đã tiếp rất nhiều đoàn thanh tra thuế và quyết toán thuế.

Lý do thôi việc: Do HĐQT và Ban điều hành không đồng nhất quan điểm trong quá trình làm việc.

Ngoài ra tôi còn làm dịch vụ cho nhiều công ty tại TP HCM và Bình Dương.

Tôi xin xác nhận tất cả các lời khai trong đơn xin việc này là đúng và chính xác.

Hồ Chí Minh, ngày 12 tháng 07 năm 2024

Chữ ký của ứng viên

Trịnh Ngọc Thanh Liêm




