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Vị trí ứng tuyển : Kế toán trưởng
Giới tính: Nữ, 		ngày sinh: 31-03-1979 
Điện thoại: 	0903336200 
Email: huynhhong3103@gmail.com
MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP:
 - Mong muốn có điều kiện để vận dụng tối đa kinh nghiệm và kỹ năng đã có trong công việc đảm nhận
- Học hỏi thêm kiến thức còn thiếu.
- Trách nhiệm, nghiêm túc trong công việc sẽ đảm nhận.
- Gắn bó lâu dài và vươn lên vị trí cao hơn.
Mức lương mong muốn : 25 triệu 
Thời gian nhận việc : 01/09/2024- 15/09/2024
KỸ NĂNG
Kỹ năng chính:
- Kiểm tra chứng từ hợp lý, hợp lệ  nghiệp vụ phát sinh.
- Kiểm tra đối chiếu số liệu giữa các đơn vị nội bộ, dữ liệu chi tiết, tổng hợp
- Kiểm tra số dư cuối kỳ có hợp lý và khớp đúng với cấc báo cáo chi tiết
- lập báo cáo thuế hàng quí
- Lập báo cáo tài chính, báo cáo nội bộ 
- Làm hồ sơ vay ngân hàng
- có kinh nghiệm quyết toán với cơ quan thuế : Thuế Tân Bình, Gò Vấp, Quận 10, Bình Tân, Thủ Đức
- Quản lý phòng kế toán 10 nhân viên 
- xây dựng qui trình kế toán và các phòng ban 
- Tham mưu cho cấp lãnh đạo những thủ tục về thuế

Kỹ năng khác:  
Đàm phán thuyết phục, Quản lý bản thân, Làm việc nhóm, Học và tự học, Lắng nghe
TIN HỌC: Word, excel, phần mền kế toán Misa, ERP
HỌC VẤN
Từ 09-1998 đến  05-2002
Trường Đại Học Quốc tế Hồng Bàng 
Chuyên ngành: Kế toán -kiểm toán 
Bằng cấp: Đại học 
Tốt nghiệp loại: Khá
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
Từ 11/2021 đến nay 
Công ty TNHH EGO VIET NAM 
Vị Trí: Kế Toán Trưởng
Mô tả:
· Làm báo cáo thuế hàng quý, làm quyết toán thuế năm 
· Kiểm tra, theo dỗi công nợ  khách hàng, nhà cung cấp
· Quản lý chứng từ sổ sách công ty 
· Làm các hợp đồng kinh tế 
· Liên hệ làm việc với bên thuế, ngân hàng 
· Làm các báo cáo nội bộ của công ty theo yêu cầu của giám đốc
· Hướng dẫn nhân viên làm việc theo qui trình đã đề ra 
Từ 06-2018 đến 08/2020
· Trưởng nhóm kinh doanh về nông sản sạch: gạo, táo, trái cây các loại
· Phụ trách mảng phân phối, kiểm tra công nợ, xuất nhập tồn, điều phối giao hàng.
Từ năm 2020-10/2021: 
· Quản lý kế toán cho công ty TNHH Thương Mại Dịch Vụ Hợp Thành Phát
Từ 05-2014 đến 05-2018 : 
Công Ty Cp Kim Gia Phạm
Vị trí: Kế Toán Tổng hợp- Kế toán trưởng
Mô tả: 
· Hướng dẫn và sắp xếp cho nhân viên khác thực hiện kế toán theo quy trình đề ra 
· Thu thập xử lý thông tin số liệu kế toán 
· Theo dõi, quản lý công nợ 
· Cân đối doanh thu, chi phí, lợi nhuận theo định hướng của công ty
· Hoàn thành các báo cáo tài chính theo quy định
· Liên hệ làm việc với cơ quan thuế, các nhà cung cấp và ngân hàng. 
· Quyết toán thuế với cơ quan thuế theo yêu cầu. 
· làm các báo cáo nội bộ trong công ty.

Từ 03-2010 đến  04-2013:
Công Ty Tnhh Ánh Sáng Phương Đông 
Vị trí : Kế Toán Trưởng
Mô tả: 
xuất hóa đơn, 
làm hợp đồng, 
kiểm tra sổ sách chứng từ, 
làm báo cáo thuế hàng tháng, 
báo cáo tài chính hằng năm. 
Liên hệ làm việc với cơ quan thuế, các nhà cung cấp và ngân hàng. 
Quyết toán thuế với cơ quan thuế theo yêu cầu. 
làm các báo cáo nội bộ trong công ty.
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