THONG TIN UNG VIEN

I. THONG TIN CA NHAN

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh:

3. Noi sinh:

4. Gi6i tinh:

5.86 CCCD:

6. Ngay cap

7. Noi cap:

8. Pién thoai di dong:
9. bién thoai ¢ dinh:
10. Email:

11. Tinh trang hon nhan:

Phan Phuong Thao

24-02-1988

buc Xa — Buc Tho - Ha Tinh

N

042188000959

14-06-2019

Cuc CSQLHC vé TTXH

0976.389.799

Phanphuongthao2402@gmail.com

bi két hon

II. QUA TRINH PAO TAO

12. Dan toc:

Kinh

13. Ton giao:

Khong

14. Chiéu cao/ Can ning

1m62/ 50kg

15. Ho khau thuong tra:

P1701 — N2 — CT1.2 — Chung cu 183
Hoang Van Thai

Xa/Phuong: Khuong Trung
Quéan/Huyén: Thanh Xuan
Tinh/Thanh phé: Ha Noi

16. Noi 6 hién tai:

T3 — Times City

Xa/Phuong: Vinh Tuy
Quan/Huyén: Hai Ba Trung
Tinh/Thanh phé: Ha Noi

1.Trinh d9 hoc vén

Tu Dén A A Loai hinh A s Lo
TT s i Tén truong Chuyén nganh dio tao H¢ dao tao Xep loai/Hang
1 2006 2010 Dai hoc Céng doan Sluan R Chinh quy Kha

III. KINH NGHIEM LAM VIEC

Noi lam viéc gin diy nhét

1. Tén Cong ty:

Céng ty C6 phan Thyuc pham Hiru Nghi

2. Thoi gian lam tu:

06-2020

05-2021

3. Vi tri lam viéc:

Chuyén vién chinh HRBP

4. Pia chi:

122 Pinh Céng — Hoang Mai — Ha N¢i




5. M6 ta cong vice :

Noi lam viéc trwéc do:

1. Tén Cong ty:
2. Thoi gian lam tu:
3. Vi tri lam viéc:

4. Pia chi:

5. M6 ta cong viéce :

- Hoan thién So @6 to chirc toan cong ty, chirc nang nhiém vu cic Phong Ban, mo ta cong viéc cua cac
vi tri trong cong ty.

- X4y dung chuong trinh hoach dinh ké nhiém ctia Cong ty

- Hoan thién cac quy trinh, quy ché, quy dinh... lién quan dén cong tac t6 chirc nhan sy

- Theo doi, danh gia, giam sat KPI, thanh tich cua d6i ngii Sales

Céng ty C6 phan Quan tri Nguon Nhan lyc Mtalent (Tién than 1a Khoi Quan tri Nhan tai — Ngan hang
TMCP Hang Hai)

06-2014 bén: 12-2019

Chuyén vién chinh Quan tri Nhan sy - Trung tdm Dich vu Déi tac Nhan su

Toda nha TNR — 54A Nguyén Chi Thanh — Ddng Pa — Ha Noi

Quan 1y va cung cap Dich vu Nhan su cho cac Ban/Trung tdm, cac Cong ty thudc Tap doan TNG Holdings Viét
Nam nhu Cong ty TNR, Cong ty TNL, Cong ty TNH, Coéng ty TNP, Cong ty TNCons, Cong ty VMPCo,..... Cu
thé nhu sau:
- Quan ly Phan mém Nhan sy Histaff thudc phan hé lién quan dén cong tac Quan tri Nhan sy tuong tng
véi cac Pon vi duge phan cong phu trach:
+ Tao Ho so Nhan vién, cu thé: Cac thong tin ca nhan, Qua trinh cong tac, qua trinh dao tao, quan hé
nhan than..
+ Tao cac Quyet dinh trong qu4 trinh cong tac tai Tap doan: Tiép nhan thir viéc, sau thir viée, bd
nhiém, diéu chuyén,..
+ Tao cac Thong bao luorng trong qua trinh cong tac tai Tap doan: Thong bao luong thir viéc, sau thur
viéc, ting lwong, giam lwong, thay doi lwong chirc danh. ..
+ Xuét dir liéu bao céo tir phan mém: Danh sach CBNV timg Cong ty, Danh sach hét han thir viéc,
Danh sach hét han bd nhiém...
+ Quan ly dir licu CBNV dang lam viéc/ da nghi viéc.
- Tham gia cong tac tai cAu trac Pon vi, thay doi co ciu, hé théng chirc danh, cap bac:
+ Hoan thién céc cong viéc lién quan dén viée sap nhap cac don vi, thay ddi co ciu td chirc ctia Pon
vi, sip xép bd tri CBNV phu hop vao céac chirc danh cong viéc phi hop
+ Hoan thién cac thu tuc chdm dit HPLD, diéu chuyén cong tac ddi v&i cac CBNV trong Pon vi giai
thé, sap nhép...
- Hoan thién céc thu tuc lién quan dén viéc thay ddi cac vi tri chu chét trong Pon vi:
+ Hoan thién Ho so Bién ban Hop Dai hoi dong Cé d6ng, Bién ban hop Hoi ddng Quan tri, Nghi quyét
thay ddi thanh vién Hoi dong Quan tri, Nghi quyét phan cong cong viée thanh vién Hoi ddng Quan tri,
Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri..
+ Lam viéc voi Bo phan Phap ché vé cac Van dé lién quan dén ho so céc vi tri chi chét trong Pon vi
lién quan dén phan cong nhiém vy, uy quyén, phan cap. .
- Hoan tat cac thu tuc vé chdm diat HPLD:
+ Phong vén thoi viéc
+ Hudng dan tha tuc chdm dit HDLD
+ Lam viée véi cac Don vi ¢6 lién quan dé x4c nhan cac ng vay CBNV, thau chi, du no thé tin dung,
tam tng...cuia CBNV nghi viéc
+ Hoan thién HS nghi viéc cia CBNV dé chuyén sang Bo phan thanh 1y HPLD.
- Hoan thién cac tha tuc vé tiép nhan mai, tiép nhén sau thit viée, diéu chuyén, phén cong cong viéc,
chuyén chtre danh, ting luong, giam luong. ..
+ Tac nghiép Phan mém: nhap dir ligu, Quyét dinh, thong bao luong...
+ Hoan thién viéc ra Quyét dinh, Thong bao luong, cac gidy to lién quan
- Hoan thién cac tha tuc bd nhiém:
+ Lén danh sach Can bd c6 lién quan dé iy y kién tin nhiém
+ Tao servey ldy y kién tin nhiém, giri dén cac CBNV can ldy ¥ kién
+ Tdong hop servey, tham muu cho Lanh dao vé thoi gian bd nhiém va cac van dé ¢é lién quan
+ Hoan thién viéc ra Quyét dinh, thong béo luong kém theo
- Thuc hién cac cong viéc khac do Ban Lianh dao/ Giam dbc Trung tdm phan cong:
+ Cung cép cac Danh sach, bao cao, cac Quyét dinh dot xuét. ..




Noi lam viéc truée do:
1. Tén Cong ty:

2. Thoi gian lam tu:
3. Vi tri lam viéc:

4. Pia chi:

5. M6 ta cong viéce :

+ Pau méi thuce hién cac cong viée tong hop khi c6 chi dao
+ Thuc hién cac cong viéc li€n quan dén cac Ho so can tinh bao mat cao thudc/ khong thudc pham vi
cac Cong ty dugc giao quan ly.

Ngin hang TMCP Dai Duwong

09-2010

bén: 12-2013

Chuyén vién Quan tri Nhan su - Phong Quan 1y va DPanh gia Ngudn lyc

Toa nha

Dau khi — 18 Lang Ha

Quan ly Nhan sy thudc cac Chi nhanh/PGD thudc khu vuc Mién Trung va Mién Bic.

Quén 1y Phan mém nhan sy:

+ Nhap dit liéu nhan sy

+ Tao va quan ly cac phan hé Ho so nhan su, Quyét dinh...

+ Quan ly phan h€ bao cao cac danh sich CBNV, Pon vi..

Tham gia xay dung cac quy dinh, quy trinh, quy ché lién quan dén cong tac nhéan su:

+ Xay dung cac quy dinh, quy trinh vé& Tuyén dung, Tiép nhan sau thir viéc, B6 nhiém, Diéu chuyén,
Phan cong nhi¢ém vu, Cham dat HPLD..

T6 chirc, tham gia cac dot danh gia chat lu(_mg cén bd nhan vién trén toan hé thong:

+ T4 chirc, tham gia dot danh gié chat lwong d6i ngii Giao dich vién, Chuyén vién Tin dung, Chuyén
vién Ho trg Tin dung, Chuyén vién K¢é toan, Klérn soat vién,...

+ Tong hop két qua, danh gia tong quan/chi tiét..

+ Hoan thién céc bude lién quan dén phéan cong nhlern vu, bd nhiém cac CBNV c6 két qua danh gia
cao

+ Hoan thién thu tuc ddi véi cac CBNV c¢6 két qua danh gia thip: didu chuyén, ha cip bac, ha luong,
kéo dai thoi gian nang luong, thanh Iy HPLD...

+ Lén ké hoach bodi dudng, nang cao chat luong CBNV trong hé théng

Hoan thién cac thi tuc vé tiép nhan mdi, tiép nhéan sau thir viéc, diéu chuyén, phan cong cong viéc,
chuyén chtrc danh, tang luong, giam luong. ..

+ Téc nghiép Phan mém: nhap dir lidu, Quyét dinh, théng bao luong...

+ Hoan thién viéc ra Quyét dinh, Thong bao luong, cac gidy to lién quan

Hoan thién cac tha tuc bd nhiém:

+ Lén danh sach Can bo c6 lién quan dé 1iy y kién tin nhiém

+ Tao servey ldy y kién tin nhiém, giri dén cac CBNV can ly ¥ kién

+ Truc tiép dén céac Phong Giao dich, Chi nhanh c¢6 Can bg can léy y kién dé tim hiéu, lam viéc va léy
¥ kién tin nhiém. ..

+ Tong hop servey, tham muu cho Lanh dao vé thoi gian bd nhiém va cac van dé co lién quan

+ Hoan thién viéc ra Quyét dinh, thong béo luvong kém theo

Thuec hién cic cong viéc khac do Giam d6c Khdi/ Truong Phong phan cong:

+ Thuc hién bao céo thudong xuyén/dot Xuét

+ Hb tro cong tac xtr Iy ky luat, thi dua khen thuong. ..

THONG TIN GIA PiNH (B§, me, anh chi em rudt, vo/chong, con)

TT Ho va Tén Quan hé Nam sinh Nghé nghiép Dién thoai DPia chi
1  Phan Van Khoi B6 1957 Huu tri Ha Tinh
2 Nguyén Thi Tam Me 1961 Huu tri Ha Tinh
3 Phan Thi Luong Chi gai 1985 Can bg Viettel TP Hd Chi Minh
4  Phan Thanh Hién Em gai 1993 Kinh doanh Ha Noi




Nguyén Hong Quan Chéng 1986 Kinh doanh Ha Noi
Nguyén Phan Anh Con trai 2015 Hoc sinh Tiéu hoc Ha Noi
Nguyén Phan Tam Anh = Con géi 2017 Hoc sinh Tiéu hoc Ha Noi




