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- Hoan thién, nang cao cé4c ky nang dé tro thanh mot ké toan vién chuyén nghiép va nim
bat duoc cac co hoi, vuot qua thir thach dé thing tién trong sw nghiép.

- Tré thanh nhén vién siéng ning va hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc giao.

- Phuong cham lam viéc: Nhanh nhen - Chinh xac - Trung thuc - Trach nhiém.

- T6i mong mudn c6 co hdi duge 1am viéc trong moi truong chuyén nghiép va duge dong
gop dé cong ty ngay cang thinh vugng hon.

— Trinh d9: Pai hoc

— Tén trwong: Pai hoc Thuong mai
— Niam tét nghiép: 2018

— Chuyén nganh : Ké toan

— Xép loai: Kha

Office (Word, Excel...) : Tt

Phan mém ké toan: Sir dung t6t phan mém SAP.

Ngoai ngir : Tiéng Anh co ban.

Cac ky nang khac:

- Giao tiép tu tin, 1am viéc doc 1ap va chu dong trong cong viéc.
- Can than, ti mi, trung thuc.

el N -




1. Tén cdng ty: Téng Cong ty Cé phan Buu chinh Viettel
+ Thoi gian cbng tac: Tu 2014 - nay
+ Chi tiét cong viéc:

—  Trai qua céc vi tri ké todn cong no, Truong phong kiém soat noi bo, Pho phong
kinh doanh.

— Theo dbi cdng ng kh&ch hang, nhan vién tai cac chi nhanh dugc phan cong quan ly.
Béo cdo cap trén hang ngay, canh béo chi nhanh khi phét sinh no qua han.

— Duyét y&u cau thanh toan cac chi phi phat sinh tai chi nhanh, kiém tra hé so, chiing
tu thanh toan.

— Phét hanh va kiém tra tinh hop 1¢ ciia hoa don dau vao va dau ra.

— K& khai thué GTGT va béo céo viéc st dung hoa don.

— Nhap ching tir ké toan noi bo 1én phan mém (SAP).

— Kiém tra hd so, s6 sach cua cac chi nhanh duoc giao phu trach. Canh bao 16i va bao
céo lén cap trén.

— Lén ké hoach kiém tra ra soat don vi thuc hién cac quy trinh quy dinh caa Tong
cong ty.

— Lén béo céo két qua kiém tra, dua ra y kién ca nhan vé viéc xir ly sai pham, d& xuét
hinh thac xu ly.

—  Chét s6 ké toan hang thang, dam bao dung han, chinh xac.

— Béo céo két qua kinh doanh cua ting dich vu hang thang, hang quy va khi cap trén
y&u cau.

—  Thuc hién céc bao cdo noi bo khac theo yéu cau cua cép trén.

—  Luu trif ho so, tai liéu. Cung cap tai liéu cho K& toan truéng va Ban Giam doc khi
can thiét.

- Thich cdc mon lién quan dén todn hoc va lam viéc véi s6 liéu.
- Poc sach bao, tin tic dé cap nhat thdng tin.




