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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

Tôi đã có hơn 1 năm kinh nghiệm với vai trò là Nhân viên Hành chính văn phòng tại các công ty ở Hà Nội và TP-HCM.

Mục tiêu của tôi là áp dụng kiến thức và kinh nghiệm của mình để phát triển và nâng cao hiệu suất của công ty, đồng

thời đóng góp vào sứ mệnh và mục tiêu phát triển của công ty.

HỌC VẤN

CHUYÊN NGÀNH: CÔNG NGHỆ

THÔNG TIN

2022 - 2024

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP QUỐC PHÒNG

Quá trình học tập đạt thành tích loại khá trong lớp nhưng vì lí do gia đình nên

phải nghỉ học giữa chừng

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

NHÂN VIÊN MARKETING

6/2024 - 20/2/2025

CÔNG TY TNHH ĐẦU TƯ VÀ THƯƠNG MẠI DỊCH VỤ PELY

• Thực hiện các chiến dịch mà công ty đề ra để thu hút khách hàng

• Thiết kế website/ landing page viết content
• Duy trì các chiến dịch quảng cáo Facebook

NHÂN VIÊN PHÒNG SƠ ĐỒ

02/2021 - 03/2022

CÔNG TY TNHH NEW APPAREL FAR EASTERN VIETNAM

• Duy trì hệ thống quản lý hồ sơ và tài liệu văn phòng
• Thực hiện kiểm tra và in sơ đồ/ rập cho các phòng ban theo kế hoạch của công ty

CHỨNG CHỈ

Chứng chỉ tin học văn phòng

2019

DANH HIỆU VÀ GIẢI THƯỞNG

Nhân viên xuất sắc năm 2021

2022
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