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GIỚI THIỆU  KINH NGHIỆM LÀ M VIỆC 
Tôi là một người năng động, trách nhiệm và 

có thể chịu áp lực tốt. Trong công việc, tôi 

luôn sẵn sàng chấp nhận thử thách để có cơ 

hội phát triển bản thân, hoàn thành mục tiêu 

và cống hiện giá trị cho công ty. 

Tôi có kinh nghiệm trong lĩnh vực: 

• Quản trị nhà hàng – khách sạn 

• Tuyển dụng nhân lực 

• Tổ chức sự kiện – hội thảo 

  3/2016 – 8/2016 

Thực tập sinh tại Khách sạn Daewoo Hà Nội 

• Lên kế hoạch tổ chức hội nghị, hội thảo, sự kiện 

• Trực tiếp thực hiện setup hội trường, thực hiện kế hoạch 

được thông qua 

 

 9/2016 – 1/2017 

Nhân viên hành chính nhân sự kiêm Giám sát nhà hàng – cafe 

tại Khách sạn Kim Liên 

• Phụ trách tuyển dụng và đào tạo nhân sự mới 

• Quản lý và giải quyết các vấn đề phát sinh trong quá trình 

vận hành nhà hàng – cafe 

 

 2/2017 – 1/2024 

Nhân viên Phòng Hội nghi Tổng hợp – Khu Biệt thự Hồ Tây 

(Thuộc quản lý của Văn phòng TW Đảng) 

• Tiếp nhận thông tin hội nghị, hội thảo Chính trị từ cấp trên, 

lên kế hoạch cụ thể về tổ chức, làm báo cáo và triển khai 

thực hiện 

• Hỗ trợ bộ phận hành chính nhân sự lên kế hoạch, làm hợp 

đồng cho các sự kiện ngoài sự kiện Chính trị 

 

Nhân viên Phòng Hành chính – Lễ tân – Khu Biệt thự Hồ Tây 

(Thuộc quản lý của Văn phòng TW Đảng) 

• Phụ trách quảng bá mảng kinh doanh tự do thu lợi nhuận 

của đơn vị 

• Lễ tân – theo dõi và tổng hợp chấm công cho cán bộ - công 

nhân viên 

• Sắp xếp và triển khai các hạng mục công việc theo tuần, 

tháng, quý tới các bộ phận 

  

HỌC VẤN  

2014 – 2016 

Cao đẳng Du lịch Hà Nội 

Chuyên ngành: Quản trị Nhà hàng – Khách 

sạn 

 

2018 – 2022 

Đại học Kinh tế Quốc dân 

Cử nhân Chuyên ngành: Quản trị Kinh 

doanh 

 

  

KỸ NĂNG & CHỨNG NHẬN  

• Tiếng Anh 

• Thuyết trình 

• Tin học văn phòng 

• Chứng nhận các khóa đào tạo cơ bản 

về kinh doanh 
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