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Ngành Quản Trị Kinh Doanh                                              
Chuyên Ngành: Quản Trị Tài Chính

Tốt Nghiệp loại: Khá
Chức vụ: Bí thư lớp 4 năm
Hoạt động: Tham gia CLB Khoa Kế Toán và 
Quản Trị Kinh Doanh.

Chứng chỉ

Chứng chỉ chuẩn đầu ra tin học.
 Chứng chỉ kỹ năng mềm. 

Các kỹ năng

Sử dụng cơ bản tin học văn phòng: Excel, 
Word, PowerPoint. 
Kỹ năng giao tiếp tốt.
Ham học hỏi và có tinh thần trách nhiệm 
cao.

Mục tiêu nghề nghiệp

• Phát triển bản thân, nâng cao kỹ năng chuyên môn và kỹ năng 
mềm.

• Ứng dụng kinh nghiệm và kiến thức để hoàn thành tốt công việc, 
đóng góp vào sự phát triển của doanh nghiệp.

• Làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, có cơ hội thăng tiến 
và phát triển sự nghiệp bền vững. 

Kinh nghiệm làm việc

Trà sữa Tiger Tea 10/2020 - 08/2022 

          Quản lý

• Tuyển dụng, đào tạo và đánh giá hiệu suất làm việc của nhân viên. 
• Quản lý tài chính, kiểm soát ngân sách, theo dõi doanh thu hàng 

tháng.
• Đảm bảo quy trình pha chế đúng tiêu chuẩn, nâng cao chất lượng 

dịch vụ. 
• Giải quyết các khiếu nại của khách hàng một cách hiệu quả, nâng 

cao sự hài lòng.

Công ty TNHH GRGR 01/2023 -  07/2023 

      Nhân viên tuyển dụng 

• Tiếp nhận và phân loại hồ sơ ứng viên theo yêu cầu tuyển dụng của 
kho Shopee. 

• Gọi điện xác nhận thông tin ứng viên, tư vấn về công việc và giải 
đáp thắc mắc.

• Hỗ trợ quy trình phỏng vấn, sắp xếp lịch làm việc cho ứng viên mới 
ngày đi làm.

Công ty An Khang Edu 02/2024 - 07/2024 

     Nhân viên kinh doanh 

• Lập kế hoạch tuyển sinh học sinh THPT có nhu cầu du học Đức, Hàn 
Quốc. 

• Tư vấn trực tiếp và qua điện thoại về chương trình học, hồ sơ, quy 
trình xin visa với phụ huynh, học sinh, sinh viên.

• Hỗ trợ học sinh trong việc chuẩn bị giấy tờ, hồ sơ du học.
• Phối hợp với phòng marketing để lên nội dung quảng bá, xây dựng 

chiến lược tuyển sinh hiệu quả. 

Công ty TNHH Thương Mại và Dịch 
Vụ ATABLE Việt Nam 08/2024 - 02/2025 

    Nhân viên điều phối và quản lý kho 

• Quản lý, kiểm soát số lượng đơn đặt hàng bánh ngọt, sandwich từ 
các chuỗi siêu thị lớn như Circle K, Winmart, T-Mart. 

• Điều phối tuyến giao hàng cho shipper, tối ưu hóa lộ trình để tăng 
hiệu suất giao hàng.

• Giám sát chất lượng hàng hóa trước khi giao đến khách hàng, xử lý 
khiếu nại và đổi trả nếu có sai sót.

• Tìm kiếm và thương lượng với các nhà cung cấp nguyên vật liệu 
nhằm giảm chi phí và tăng lợi nhuận. 
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